A Debreceni Egyetem Gyermeknevelési és Gyogypedagdgiai Kar
dékani lgyintéz6
munkakorbe
keres munkatarsat

A munkaviszony idétartama:
hatarozott ideji munkaviszony (2024. november 15. — 2025. december 31., amely hatarozatlan
idejlre valtoztathatd, amennyiben lehetéség lesz ra)

A foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A munkakor betélthetoségének idépontja:
A munkakor 2024. november 15. napjatol t6lthetd be.

A munkavégzés helye:
4220 Hajdubdszérmény, Désany 1. u. 1-9.
4220 Hajdubdszérmény, Rakéczi u. 2.

Fébb feladatok, munkak:

A Dékani Hivatal adminisztracios feladatainak ellatasa: iratkezelési, irattarozasi feladatok ellatasa;
a dékan programjanak szervezeése, Utemezése; a dékanhelyettesek, a dékani referens és a dékani
hivatalvezet6 adminisztraciés munkajanak segitése; vezetdi értekezletek el6készitése,
adminisztralasa; mindségfejlesztési, intézményi akkreditaciés anyagok, intézményi muikodést
szabalyoz6 dokumentumok nyilvantartasa stb.

A munkakorhéz tartozoé elvarasok:
o fels6fokl végzettség
e Microsoft Office készségszintli hasznalata (kiiléndsen Word, Exel, PowerPoint)
e pontos, preciz munkavégzés

A munkakor betéltéséhez elényt jelent:
e Poszeidon iratkezelési rendszer ismerete
e angol nyelvtudas
o felhé tarhely kezelése

A palyazé altal csatoland¢ iratok, igazolasok:

o fényképes szakmai 6néletrajz

e iskolai végzettséget, idegen nyelvtudast igazolé dokumentumok masolata

e 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkodlcsi bizonyitvany

e nyilatkozat arra vonatkoz6an, hogy a palyazat tartalmat az azt véleményezé,
elbiralé szervek megismerhetik, és hogy a palyazé a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben torténéd kezeléséhez
hozz&jarul

e minden olyan okirat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabdl
fontosnak tart

A palyazat benyujtasanak modja és ideje:
e E-mail formajaban a palyazatnak 2024. oktober 24-ig a
nagyeva@ped.unideb.hu cimre torténé megklldésével




