A tanulmany formai kovetelményei

A szoveg formaja

- Betli: Times New Roman, 12 pontos

- Sortavolsag: 1,5

- Térkoz: elotte €s utana 0 pt.

- Bekezdések: sorkizaras

- Cimek, alcimek tipografiai kiemeléssel.

- Margok: - bal: 3 cm; - jobb: 2 cm; - alsé és fels6é: 3 cm

A tanulmany szakirodalmi hivatkozasainak a kovetelményei

A tanulmény készitése soran az American Psychological Association (APA) hivatkozasi
rendszerének VI. verziojat (amelyet a Magyar Pedagogia c. folydirat is hasznal) kell kdvetni.
Milyen bibliografiai adatokat kell hasznalni?

Szerzd: A szerz6i név elsd adata a csaladnév, ezt az egyéni név kezddbetiije koveti.

Nem magyar szerz0 esetében a csaladnevet az egyéni név kezddbetlijétol vesszovel kell
elvalasztani. A nevekhez kapcsolt tudomanyos fokozatok, cimeket nem kell feltiintetni.

Evszam: A dokumentum megjelenési éve, melyet arab szammal kell leirni.

Cim: A konyvek cimét, folydiratok cimét és évfolyamat, illetve a webes dokumentumok
cimét dolt betlivel irjuk. Az alcimet nem sziikséges feltlintetni.

Kiadas: Az els6 kiadast nem kell feltiintetni, csak a tovabbi ill. bovitett stb. Kiadasokat.
PI. 2. kiad., Atdolgozott kiad.

Megjelenési adatok: Ha nem allapithaté meg egy adat, a kovetkez6 modon jeloljik: h. n. (hely
nélkiil), k. n. (kiad6 nélkiil), d. n. (datum nélkiil).
A szakirodalom felhasznalasnak a modjai a szovegen beliil

Plagiumnak mindsiil més személy szavainak vagy gondolatainak sajatunkként torténd
prezentaldsa. A plagizalas minden formajat keriilni kell!

A.) Hivatkozas: ha mas miivébol nem sz6 szerint vesziink at egy vagy tobb gondolatot. A
szerzO(k) nevének és a daitumnak szerepelnie kell, aminek kétféle formaja lehet.



a) a hivatkozott szerz6(k) nem része a szovegnek
b) a hivatkozott szerzd(k) része a szovegnek

a) Hivatkozott szerz6(k) nem része a szovegnek:

pl. Legtjabb tudatelméleti kutatasaink eredményei autizmusban ramutatnak arra, hogy a
kiilonbozd kisérleti modszerek hogyan alkalmazhatdk a kognitiv heterogenitds vizsgalatara
(Gyori, 2009).

Amennyiben a hivatkozott miinek egy szerzdje van:
- A hivatkozott szerz6 nem része a szovegnek: ..... (Kullmann, 2012).
- A hivatkozott szerzd része a szovegnek: ...... Kullmann (2012) .....

Amennyiben a hivatkozott miinek két vagy harom szerzdje van:

- A hivatkozott szerz6k nem részei a szovegnek: ..... (Kullmann és Toth, 2012)

- A hivatkozott mii szerzoi részei a szovegnek: ...Kullmann és Toth (2012) .....

Amennyiben a hivatkozott miinek haromnal tobb (3-6) szerzdje van: Az elsé eléfordulaskor
az Osszes szerzO neve szerepel, a tovabbi eléfordulaskor az elsé szerzd neve és a "mtsai"
rovidités format kell alkalmazni (Fekete ¢s mtsai, 1998).

- A hivatkozott szerzék nem részei a szovegnek: ..... (Fekete, Fehér, Sziirke és Barna, 1998).
Késobb: ...... (Fekete €s mtsai, 1998)
- A hivatkozott mli szerzdi részei a szovegnek: ...... Fekete, Fehér, Sziirke és Barna (1998)

..... Késobb: .... Fekete ¢s mtsai (1998) .....

Egy zérdjelen beliil egy szerzd kiilonb6zé munkaira hivatkozva a nevet csak egyszer kell
feltiintetni, utdna kovetkeznek az évszamok, egymastol vesszovel elvalasztva (Bloom, 1955,
19564, 1956b).

Ha egy szerzének azonos évben publikalt tobb irasara hivatkozunk, azokat az egyes évszamok
utan irt betiikkel kiilonboztetjiik meg (Kovéacs, 2000c¢).

Ha ugyanannak a szerzOnek ugyanabban az évben megjelent tobb miivére is hivatkozunk,
akkor a hivatkozasban és az irodalomjegyzékben is az dbécének az évszam utan tett egymas
utani  betliivel  kiilonboztetjik meg a miiveket egymastol. A felhasznalt
szakirodalomjegyzékben az azonos évben kiadott miiveket cimeik alapjan rendezziik abécé
sorrendbe.

Egy zargjelen beliil tobb szerz6 munkaira hivatkozva az egyes tételeket pontos vesszd (;)
valasztja el (Fekete, 1988; Fehér, 1989; Sziirke és Barna, 1990).

A tanulmanyban a labjegyzetszerii hivatkozas keriilendd.

Ha a szdvegben internetes forrasra hivatkozunk, akkor az elsd ilyen alkalommal a mondat
végén az (I1), a masodik tartalom esetében az (12) stb. megjelolést kell hasznalni. A szamok
segitségével az egyes tartalmak beazonosithatokka valnak — a linket és a letoltés idejét pedig
az irodalomjegyzékben kell megadni.



B.) Idézet: a felhasznalt irodalombol sz6 szerint atvett szovegrészlet. Az idézett szoveget
1dézojelbe kell tenni, és zarojelben meg kell adni az eredeti miivet azonositd bibliografiai
adatokat, a megfeleld oldalszammal egyiitt. Az idézdjelbe tett szovegnek teljes mértékben
meg kell egyeznie az eredeti szoveggel, beleértve a kdzpontozast is. Az idézetek hossza
oldalanként nem lehet hosszabb, mint nyolc sor.

Minden esetben idézdjelet kell hasznalni az idézés elején és a végén. Az idézett szoveg
betlitipusa és betlimérete ne térjen el a szovegétol.

Szovegben — szerz0 nem része az idézett szovegnek:
»A hivatkozds elmulasztisa valamely fontos, az adott kozleménnyel jelentds tartalmi

atfedésben 1év6 dolgozatra a tudomanyos kozlés esetében plagiumnak tekinthetd.” (Beck,
1992: 263).

Szovegben — szerzd része az idézett szovegnek:

Beck (1992: 263) szerint ,,a hivatkozas elmulasztasa valamely fontos, az adott kozleménnyel
jelentds tartalmi atfedésben 1évOé dolgozatra a tudomanyos kozlés esetében plagiumnak
tekinthetd”. Hivatkozés internetes tartalomra — ha az oldalszam ismert — a kovetkezéképpen
torténjen: (I1: 23).

C.) Hivatkozas nem az eredeti mii alapjan
Amikor egy idézetet, gondolatot, megallapitist nem az eredeti miibdl, hanem egy azt
feldolgoz6 masik munkabdl vesziink at (kozvetett hivatkozas).

A hivatkozott szerz6 nem része a szovegnek:
Ezzel vildgossa valt, hogy mit értiink a minden szakaszban megegyez6 funkcionalis
mechanizmusokon. (Piaget, id. Kiss, 1993)

A hivatkozott szerz6 része a szovegnek:
Piaget (id. Kiss, 1993) ezzel vildgossa tette, hogy mit értiink a minden szakaszban...

Irodalomjegyzékben
Kiss T. (1993). Jean Piaget a pszichologus. Budapest: Alex-typo Kiado.

D.) Hivatkozas jogforrasokra

A kiilonbozé szintli jogforrasokra (Alaptorvényre vagy annak Atmeneti Rendelkezéseire,
illetve mas torvényekre, Onkorméanyzati és egyéb rendeletekre, tovabba kiilonbdzd
hatdrozatokra) val6 hivatkozas esetén a szovegben a torvény megjeldlése magaba foglalja a
torvény kihirdetésének évét és sorszamat, valamint a torvény elnevezését €s cimét. A térvény
kihirdetésének évét arab szdmmal, a torvény szdmat romai szammal kell feltiintetni.

Az egyéb jogszabalyok (pl. rendeletek) megjelolése magaba foglalja a jogszabaly
megalkotdjanak megjelolését, a jogszabaly sorszdmat, a kihirdetés napjat, valamint a
jogszabaly elnevezését és cimét (a kiilonb6zd szintli rendeletek megjeldlésére vonatkozd



szabalyok szerint zardjelben mindig feltlintetjiik a kihirdetés datumat is: pl. 141/2000.
(VIIL.9.).

A forrasjegyzékben pontosan meg kell hatarozni, hogy melyik jogszabaly melyik szakaszara,
bekezdésére, illetve esetlegesen pontjara vonatkozik a hivatkozas.

Torvényre a szovegben torténd hivatkozas:
...az 1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol meghatarozza ....

. az 1998. ¢évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik
biztositasarol, 4. § (1) bekezdés b) pontja ....

...az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol szold 2003. évi CXXV.
térvény .....

Rendeletekre szovegben torténd hivatkozas:

....az 141/2000. (VIIL.9.) Korm. rendelet a sulyos fogyatékossdg mindsitésének &és
feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tdmogatas folyositasanak szabalyairol ....

. a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl szolo 15/2013. (II. 26.) EMMI
rendelet ....

... Onkorményzati Kézgytilése 253/2016. (X.28.) énkormanyzati rendelete ....
Hatarozatokra (a Kormany, az Orszaggyllés, az Egyenld Béandsmod Hatosag, az
Alkotmanybirdsag, a Kuria stb. hatarozatai) a szovegben torténd hivatkozas
... 1653/2015. (IX. 14.) Korm. hatarozat az Orszadgos Fogyatékossagiigyi Program
végrehajtasanak 2015-2018. évekre vonatkozd Intézkedési Tervérdl ....
10/2006. (I1.16.) Ogy. hatarozat az 10j Orszagos Fogyatékosiigyi Programrol

EBH/558/2016. sz. hatérozata ...
... az Alkotmanybirdsag 3096/2016. (V. 24.) AB hatérozata ...
... a Kuria 15/2012. sz. polgari elvi hatarozata ...
Egyéb jogi targyu hivatkozasokra (pl. az alapvetd jogok biztosanak jelentései, Egyenld
Bénasmod Hatosag Tanacsadd Testiiletének allasfoglalasa stb.) a szdvegben torténd
hivatkozas
.... Az alapvetd jogok biztosanak Jelentése az AJB-5442/2016. szamu iigyben kimondja,
hogy....

az Egyenld Béanasmod Hatésag 309/1/2011. (II.11.) TT. sz. allasfoglalasa az
akadalymentesitési kotelezettségrol ...
Néhany eurdpai unids €s nemzetkozi jogforrasra a szovegben torténd hivatkozas:
- europai unios

. az Eurdpai Unid miikodésérdl szolo szerzddés egységes szerkezetbe foglalt valtozata
(2012/C 326/01) ...

... az Burdpai Uniod Alapjogi Chartdja (2012/C 326/02) ...

. a Tanacs 2000/43/EK iranyelve (2000. junius 29.) a személyek kozotti, faji- vagy etnikai
szarmazasra tekintet nélkiili egyenlé banasmod elvének alkalmazasarol ...

. a bizottsag kozleménye az Eurdpai Parlamentnek, a Tanacsnak, az Europai Gazdasagi és
Szocialis Bizottsagnak ¢és a régiok bizottsaganak Eurdpai fogyatékossagligyi stratégia 2010—
2020: megujitott elkotelezettség az akadalymentes Eurdpa megvaldsitasa irant Briisszel,
2010.11.15. COM(2010) 636 végleges ...



. az Eurdpai Parlament 2011. oktober 25-1 allasfoglalasa a fogyatékossaggal €16 személyek
mobilitasarol és befogadasarol, valamint a 2010-2020 kozotti idészakra vonatkozo eurdpai
fogyatékostigyi stratégiarol (2010/2272(INI) ...

- nemzetkozi
... Egyezmény az emberi jogok ¢és alapvetd szabadsagok védelmérdl (Roma, 1950. november
4) ...

. az ENSZ Kozgylilése altal 1966. december 16-an elfogadott a Polgari és Politikai Jogok
Nemzetk6zi Egyezségokmanya ...

A felhasznalt irodalmak kozott kiilon blokkban kell szerepeltetni a torvényeket é&s
jogszabalyokat, tehat nem a lektoralt és papiralapu irodalmak, és nem az internetes forrasok
kozott.

E.) Hivatkozdsok az irodalomjegyzékben

Az irodalomjegyzék/felhasznalt irodalomnak minden mivet (kdnyvek, konyvekbdl szarmazo
tanulmanyok, fejezetek, szakfolyoiratok cikkei, kéziratok; vagy akar kiallitasi katalogus,
hangfelvétel, elektronikus forras stb.) tartalmaznia kell, amire a tanulmany irdja az adott téma
kidolgozésa sordn hivatkozott, vagy amit idézett a tanulmanya szovegében. Egyéb tételeket,
amire a szovegben nem torténik hivatkozas, az irodalomjegyzék nem tartalmazhat. Online
folyoiratcikkek szerzdével és évszammal, internetrdl letoltott szakdolgozatok stb., elektronikus
konyvtarbol letoltott, kiadot és kiadas helyét is tartalmazd forrdsok esetében célszerli
internetes hivatkozast haszndlni. Napilapokra, blogokra, Wikipédidra, orai jegyzetekre és
egyéb nem lektordlt forrdsokra szakirodalomként nem szabad hivatkozni. A nevekhez
kapcsolt tudoményos fokozatokat, cimeket nem kell feltiintetni. Doktori értekezésekre,
szakdolgozatokra konyvek formajaban kell hivatkozni, ahol is az intézmény a kiadénak, az
intézmény helyszine a kiadas helyének feleltethetd meg.

Javasolt a cimet mindig a konyv belsé cimoldalrél masolni, nem pedig a boritor6l. Ha
ugyanannak a szerzének ugyanabban az évben megjelent tobb miivére is hivatkozunk, akkor a
hivatkozéasban ¢és az irodalomjegyzékben is az dbécének az évszam utan tett egymas utani
betiiivel kiilonboztetjiik meg a miiveket egymastol.

A felhasznalt szakirodalomjegyzékben a miiveket cimeik alapjan rendezziik abécé sorrendbe.
A felhasznalt irodalom jegyzékében dolt betiivel a kdvetkezdket kell irni:

1) 6nallo konyvek esetén a kdnyv cimét.

2) folyoiratban publikalt tanulmény esetén a folydirat cimét.

Az irodalomjegyzekben az oldalszamok mellett nem szerepel az "o" betil, folydirat esetén a
"szam" roviditése "sz.". Minden tétel végén pont van.

Az irodalomjegyzék formézasa: az irodalomjegyzék 0j oldalon kezdddik. A cimet kozépre
kell rendezni nagybetlivel, utdna legalabb két sorkihagyds, majd az egyes tételek balra
rendezve, szamozva, nem sorkizart formaban kovetkeznek. Az elsO betiik kiemelése
keriilendd. Az egyes tételeken beliil szimpla sorkozt alkalmazunk 6 pont kihagyassal. A listat
sorszammal is el kell latni.

ABC sorrendre vonatkozo eldirasok:



Szerkesztett kotetek a szerkesztd vezetékneve alapjan keriilnek a listaba, folyoiratcikkek a
szerzd vezetékneve alapjan. Konyvfejezeteket a konyvfejezetek szerzoi alapjan helyeziink el
az irodalomjegyzékben. Szerzé és szerkesztd hianyaban a cim elsd jelentéssel bird szava
alapjan pozicionalunk. Ilyen tételekre szovegkozi hivatkozas esetében cimmel és évszammal
hivatkozunk. Ha az els6 jelentéssel bird sz6 egy szam, akkor a tételt az irodalmi lista
legelejére helyezziik.

Egy szerzd miiveit az évszam alapjan rakjuk sorrendbe az irodalomjegyzékben. Kiss (Kiss,
2009) megelézi a Kiss €s szerzotarsa altal irt tételt (pl. Kiss €s Szabo, 2010). Név és
évszamegyezés esetében az emlités sorrendje alapjan adjuk az ,,a”, ,,b” stb. betiijeleket az
egyes tételeknek.

Kiilfoldi szerzok esetében figyeljiink arra, hogy a vezetéknév alapjan hivatkozzunk végig a
szovegben, illetve az alapjan keriiljon a tétel az irodalmi listdba is! Ebben az esetben a
vezetéknevet vessz0 koveti, s gy kovetkezik a keresztnév.

Az irodalomjegyzékben dolt betiivel kell szedni: 1. konyvek esetében a konyv cimét, 2.
folyoiratban publikalt cikk esetében a folyodirat cimét, 3, konyvfejezet esetén a bennfoglald
konyv cimét, 4. szakdolgozat €s értekezés esetén a dolgozat cimét.

Onall6 kényvek
Szerzd(k) (évszam): Cim. Kiadd, kiadas helye (varos). A konyv cime dolt betiivel.
PI: Lénard Ferenc (1986): Pedagdgiai ellentmondasok. Akadémiai Kiad6, Budapest

Szerkesztett konyvek

Szerzd(k) (évszam, szerk.): Cim. Kiado, kiadas helye (varos). A konyv cime dolt betiivel.

Pl.: Mandl, H., De Corte, E., Bennett, N. és Friedrich, H. F. (szerk) (1990): Learning and
instruction. European research in an international context. Volume 2.1. Social and cognitive
aspects of learning and instruction. Pergamon Press, Oxford.

Konyvfejezetek

Szerzd(k) (évszam): Fejezet (tanulmany) cim. In: Szerkeszté(k) neve (szerk.): Kényv cime,
kiado, kiadas helye (varos). Oldalszamok: a fejezet elsd és utols6 oldala. A konyv cime dolt
betiivel.

PL: Neves, D. M. és Anderson, J. R. (1981): Knowledge compilation: Mechanisms for the
automatization of cognitive skills. In: Anderson, J. R. (szerk.): Cognitive skills and their
acquisition. Lawrence Erlbaum Associates, Publishers, Hillsdale. 57-84.

Folyoiratban megjelent cikkek

Szerzdé(k), (évszdm): Tanulmany cim. Folyoiratcim, évfolyam [k&tet] szama. Szam.
Oldalszamok: a tanulmany elsd és utols6 oldalanak szama. A folyoirat cime dolt betlivel. Az
évfolyam szama bold (gépelésnél aldhtuzva).

PL.: Larkin, J. H. és Simon, H. A. (1987): Why a diagram is (sometimes) worth ten thousand
words. Cognitive Science, 9. 11. sz. 65-99.

Korabbi kiadasok, forditasok jelzése



Ha a szerz6 egy munka forditasara, reprintként kiadott valtozatara, kés6bbi kiadasara vagy
gyljteményes kotetben Gjra megjelent valtozatara hivatkozik, és fel kivanja tiintetni az eredeti
megjelenés idejét is, ezt két idopont feltiintetésével teheti meg. Az eredeti évszam tortvonallal
elvalasztva megeldzi az utobbit. Csak annak a kiadasnak az adatait kell megadni, amelyikre a
hivatkozas vonatkozik. Példaul: (Neisser, 1976/1984).

Neisser, U. (1976/1984): Megismerés és valosag. Gondolat, Budapest.

Elektronikus dokumentumok:

Internetes hivatkozasok esetén az irodalomjegyzéknek tartalmaznia kell a pontos internet
cimet dokumentumegységig, oldalszdmot (ha van) és a dokumentum letdltésének pontos
datumat.

A tanulmany adatai mellett meg kell adni az URL cimet. Mivel az elektronikus dokumentum
elérési helye megvaltozhat, a letoltés idejét fel kell tiintetni.

Internetes hivatkozas formaja az irodalomjegyzékben:

I1, Cim. link, letoltés ideje (pl. 2018.01.03.)

12, Cim. link, letoltés ideje (pl. 2019.06.02.)

Ha ismertek a bibliografiai adatok, akkor az I1 és a link kozé kell beilleszteni az ismert
adatokat az irodalomlista alapjan.

Az irodalomjegyzeék ajanlott tagoldsa a kovetkezd: 1. konyvek, konyvfejezetek, cikkek,
értekezések, 2. internetes hivatkozasok, 3. torvények-dokumentumok, 4. egyéb forrasok.
Egyéb tipusu forrdsoknal (pl. konferencia eldaddsok) az APA (American Psychological
Association) el6irdsai a mérvadok.

A felhaszndlt irodalmak kozott kiilon blokkban kell szerepeltetni a torvényeket ¢&s
jogszabalyokat, tehat nem a lektoralt és papiralapt irodalmak, és nem az internetes forrasok
kozott.



A tanulmany Kiegészité elemei

Melléklet

A valasztott téma jellegétdl fiiggden késziilhet olyan, a tanulmany végére illesztett anyag,
amely dokumentdlja, alatamasztja, illusztralja a szoveg tartalmi elemeit. A mellékleteket
egyenként el kell latni folyamatos szamozassal és cimmel, majd érdemes jegyzéket késziteni a
kozolt dokumentumokrdl, képekrdl, abrakrol, grafikonokrol, térképekrdl. A mellékletek
forrasat is fel kell tiintetni. A kérddivek, interjavazlatok, terepkutatds szempontjai vagy az
egyéb kutatdsi dokumentécid, illetve a sziil6i beleegyezd nyilatkozatok is a mellékletbe
keriilnek. A mellékletben elhelyezett tételekre a tanulméany torzsszovegében mindig
hivatkozunk.

Példa: A telepiiléstipus és az anya végzettsége kozotti kapcsolat az orszagos trendeket koveti
(Melléklet, 1. bra).

Az A/4-es egyharmada mérett6l nagyobb tablazatokat és éabrakat a mellékletben kell
elhelyezni. A f6szovegben ezekre az anyagokra a melléklet szdmanak megadasaval lehet
utalni (pl. 1. sz. melléklet).

Nem szoveges elemek

Abrak hasznilata

A tanulmanyban szerepelhetnek abrak (rajzok, fényképek, grafikonok, térképek, stb.),
tablazatok stb. A szovegben csak kevés szamu abra helyezhetd el, csak olyanok, amelyek
feltétlentil sziikségesek a szoveg folyamatos értelmezéséhez. Az abrdk nagy részét célszeri
mellékletként kozolni. Az 4abrakat és tablazatokat a tanulmanyban kozépre rendezve
helyezziik el.

Minden nem szoveges elemet (abrat, tablazatot, fényképet, grafikonok, diagramok, stb.)
sorszammal és cimmel kell ellatni. Az abrdk cime és a tablazatok szovegének a betlimérete
12-es méretii legyen. Az dbrak sorszama €s cime az abra alatt kdzépen legyen, az abra alatt
sorkihagyas nélkiil és 0 pt-os térkozzel, dolt betlitipussal. Az abrakat és tablazatokat arab
szamokkal szamozni kell. Az 4brdk ¢és a tablazatok szdmozésa egyestdl indul és
parhuzamosan fut. Az 4brakat feliratozasa (cime) olyan legyen, hogy azok onmagukban is
értelmezhetdk legyenek.

Egy tablazat minden soranak és oszlopanak legyen neve. A tadblazatok adatainak 6nmagukban,
a szovegben valo elmélyiilés nélkiil is értelmezhetéeknek kell lenniiik.

Az abrék és tablazatok cime utan zardjelben — sziikség esetén — az alabbi informaciok
megadasa kotelezd: elemszdm (N=x jeloléssel), mértékegység (pl. foben megadva,
szdzalékban megadva, négyfokozatii skéala atlagai), adatbdzis neve, esetleg a statisztikai
probakhoz kapcsolddo értékek.

Az abrak szerkesztéséhez célszerli az Excel programot hasznéalni. Az 4bra cimét az dbraba
nem szabad generalni. Ugyelni kell arra, hogy az abra feliratait az excel program ne vagja
félbe, s a betimérete még olvashatd legyen. Statisztikai programokbdl atvett ,nyers”,
szerkesztés nélkiili abrakat a tanulmany nem tartalmazhat.



Idegen nyelvili dbrak és tablazatok a tanulméanyban (ha csak a témaja ezt nem magyardzza)
nem szerepeltethetdk, azokat at kell szerkeszteni.

A forrds megadasa esetében a hivatkozdsok megszokott rendszere hasznélhato: pl. forrés:
Nagy, 1999, forras: sajat szerkesztés vagy forras: I1. Ha egy kész képet/abrat/tablazatot
atemeliink valahonnan, akkor oldalszamos hivatkozast hasznaljunk (forras: Nagy, 1999: 24).
Ha mashonnan 4tvett adatokbol sajat magunk szerkesztettiink 4abrat, oldalszam nem
sziikséges, hanem a kovetkezd forma haszndlhato: pl: forras: Nagy (1999) alapjan sajat
szerkesztés. Ha az abrakat egy netes feliiletrél generaltuk (www.ksh.hu, www.pisa.org stb.),
akkor: forras: I1 segitségével sajat szerkesztés.

Figyeljiink arra, hogy a tdblazatokat ne vagjuk el oldaltdréssel, s a sorszam, cim és a technikai
informaciok se keriiljenek masik oldalra.

Minden tablazatra és abrara legaldbb egyszer hivatkozni kell a szovegben annak sorszama
alapjan, de lehet tobbszor is kiilonb6zd helyeken. Ehhez és hogy egyértelmii legyen utalni kell
zardjelben a megfeleld szovegrésznél az oda tartoz6 dbrakra stb.-re (pl. 3. dbra; 5. melléklet).
Pl. a szovegben: ,,Az elmult 20 évben folyamatosan csokkent a tanuldok szama™ (3. tablazat).
Keriilend6 az, hogy a szovegbe fogalmazzuk bele az 4bra szamat, majd az elemzés, a
magyarazat elmarad. Az abrdk szerepe a szemléltetés, a jobb megértés segitése, de
semmiképpen sem lehet maga a torzsszoveg. Nem alkalmazhato tehat a kovetkez6 forma: ,,Az
elmult tiz év eredményeit a 3. tdblazat mutatja be.”

A tablazatok és abradk az A/4-es egyharmada méretig a tanulmanyba keriilhetnek, az ettdl
nagyobb méretlicket a mellékletben lehet elhelyezni.

Az attekinthetd tablazatok, abrak, grafikonok, diagramok és fényképek a tanulmany
mindségét emelik.

Példa:

munkdltaté/cég hirneve
lakéhelyhez kdzel 1évé munkahely
biztos munkahely
térsadalmilag hasznos munka
eldrejutdsi lehetdségek |
szakmai fejlédési lehet&ségek
, B nem roma
kevés stressz
= Bl Hroma
jo munkakérilmények
érdekes munka
jo idébeosztas
6nallé munkavégzés

j6 fizetés

3. abra A munkaértékek atlagai roma és nem roma almintaban (Magyar Ifjusag 2012,
otfokozatu skalaval mérve, N= 7375 és 625, forras: sajat szerkesztés)



Szamok irasa

A szémokat szovegben 10 alatt altalaban betlivel, tiztdl felfelé szammal irjuk. Kivételt
képeznek a statisztikai adatok, mértékek, ahol szamokat irunk, és az olyan megfogalmazasok,
amikor sorozatban, egymas utan kozliink szamokat (pl. "a méréseket a hetedik, a kilencedik és
a tizenegyedik osztalyban végeztiik").

Statisztikai szamitasok eredményét altalaban harom értékes jegy pontossaggal kozoljiik. Ahol
a szamértékek statisztikai bizonytalansaga nagyobb, elég két tizedesjegy is. A korrelacios
egyiitthatoknal elég két tizedesjegy kozlése. A tizedes jegyeket a magyar helyesirasnak
megfelelden tizedesvesszO eldzi meg. Sur(l tablazatban a tizedesvesszot el lehet hagyni, de
csak akkor célszerli, ha ez a tablazat minden adatanal megtehetd. Az eredményeket bemutatd
statisztikai adatoknal altaldban (a tanulmény lényeges megallapitdsait illetdé szamoknal
lehetéleg mindig) kozolni kell a szignifikancia mutatdit a szakteriilet elterjedt statisztikai
probai alapjan.
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